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การขอยืนยัน Spec เดิม ประกอบด้วย 
1. บันทึกข้อความ “มีข้อความระบุขอยืนยัน Spec ส าหรับใช้ในปีงบประมาณ..............” 
2. เอกสารหมายเลข 2 “ระบ ุยี่ห้อ รุ่น เดียวกันกับ Spec เดิมที่ขอยืนยัน” 
3. Spec. เดิม ที่ต้องการยืนยัน 
4. ใบเสนอราคา อย่างน้อย 3 บริษัท 2 ยี่ห้อ “ระบุชื่อรายการ, ยี่ห้อ, รุ่น เดียวกันกับ spec เดิมที่ขอยืนยัน” 
5. Catalogue 1 ชุด 

 
การขอจัดท า Spec ใหม่ ประกอบด้วย 

1. บันทึกข้อความ “มีข้อความระบุขอจัดท า Spec ส าหรับใช้ในปีงบประมาณ..............” 
2. เอกสารหมายเลข 2 
3. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ (เอกสารหมายเลข 1) 
4. ใบเสนอราคาอย่างน้อย 3 บริษัท 2 ยี่ห้อ (ระบุ ยี่ห้อ รุ่น ชัดเจน) 
5. Catalogue 
6. ส าเนาเอกสารข้อ 1-5 จ านวน 9 ชุด 

 
การขอจัดท า Spec แก้ไข ประกอบด้วย 

1. บันทึกข้อความ “มีข้อความระบุขอแก้ไข Spec ส าหรับใช้ในปีงบประมาณ..............” 
2. เอกสารหมายเลข 2 
3. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ (เอกสารหมายเลข 1) 
4. Spec. เดิมที่ขอแก้ไข 
5. ใบเสนอราคาอย่างน้อย 3 บริษัท 2 ยี่ห้อ (ระบุ ยี่ห้อ รุ่น ชัดเจน) 
6. Catalogue 
7. ส าเนาเอกสารข้อ 1-6 จ านวน 9 ชุด 

 
กรณีขอท า Spec 1 ยี่ห้อ (ขอเอกสารเพิ่มเติม) 

1. เอกสารหมายเลข 2 จะต้องระบุเหตุผลความจ าเป็นตามหลักวิชาการ 
2. บันทึกข้อความจากหน่วยงานชี้แจงและยืนยันว่าได้สืบค้นจาก Internet และในท้องตลาดแล้ว พร้อมเหตุผล

ทางวิชาการ 
 

 


