
หมายเหตุ: เอกสารประกอบ ดังนี้ 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน ผู้รับ/ผู้ส่งคืนครุภัณฑ์/วัสดุ 2. บัตรพนักงาน หรือหนังสือมอบอำนาจจากบริษัท 3. สำเนาใบสั่งจ้าง (ถ้ามี) 4. ใบแจ้งซ่อมวัสดุและครุภัณฑ์ สตส.
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              บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ                                                                                                                                                     .                                                                                              

ที ่                                                     วันที่                                                                                    .            
เร่ือง  ขออนุมัตินำครุภัณฑ/์วัสดอุอกนอกสำนักตรวจสอบคุณภาพสินค้าปศสุัตว์                                                                           . 
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักตรวจสอบคุณภาพสินค้าปศสุัตว์  

                         ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)...........................................ตำแหน่ง..................................กลุม่/งาน....................................................... 

มีความประสงค์นำครุภณัฑ/์วัสดุออกนอกสถานท่ี  เพื่อ........................................................................................................................................................... 

ตามรายละเอียด อ้างอิงใบสั่งจ้าง/สัญญาจ้าง เลขท่ี.................................... ลงวันที่.............................................. วันท่ีสิ้นสุดงานจา้ง................................... 

ลำดับที ่ รายการ จำนวน
(หน่วย) 

รหัสสินทรัพย์/เลขทะเบียนครุภณัฑ์/ 
ทะเบียนคุมวัสดุ สตส. 

ยี่ห้อ/รุ่น/S/N หมายเหต ุ

      

      

      

      

      

      

      

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 

        (ลงชื่อ).......................................ผู้ขออนุญาต            (ลงชื่อ).......................................หัวหน้างาน             (ลงชื่อ).......................................หัวหน้ากลุ่ม/ฝ่าย                                 
               (......................................)                       (.....................................)                                   (......................................) 
        วันท่ี...........................................                      วันท่ี...........................................                      วันท่ี.............................................                 
 
 

ส่วนที่ 1 การอนุมัตินำครุภัณฑ์ออกนอกสถานที ่
                                                                                                                                                                                                 

เรียน ผอ.สตส.  
เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ            อนุมัติ     ไม่อนุมัติ เนื่องจาก................................................................. 

         
            (ลงชื่อ)...........................................หัวหน้าฝ่ายบริหารท่ัวไป     (ลงชื่อ)............................................หัวหน้าหน่วยงาน  
                    (..........................................)                                   (...........................................) 
            วันท่ี...............................................                                           วันท่ี...............................................                

 
 
 



หมายเหตุ: เอกสารประกอบ ดังนี้ 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน ผู้รับ/ผู้ส่งคืนครุภัณฑ์/วัสดุ 2. บัตรพนักงาน หรือหนังสือมอบอำนาจจากบริษัท 3. สำเนาใบสั่งจ้าง (ถ้ามี) 4. ใบแจ้งซ่อมวัสดุและครุภัณฑ์ สตส.
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ส่วนที่ 2 การส่งมอบ-รับคืนครุภัณฑ์  

 
 
 
 
  
       

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เรียน ผอ.สตส.  
เพื่อโปรดทราบ              ทราบ    

         
            (ลงช่ือ)...........................................หัวหน้าฝ่ายบริหารท่ัวไป     (ลงช่ือ)............................................หัวหน้าหน่วยงาน  
                    (..........................................)                                     (...........................................) 
            วันท่ี...............................................     วันท่ี...............................................                 

ได้ส่งมอบครุภัณฑ์/วัสดุตามรายการข้างต้นครบถ้วนแล้ว 

 

(ลงช่ือ)...........................................ผู้ส่งมอบเครื่องมือ (สตส.) 
       (..........................................) 
วันท่ี................................................ 

ได้รับครุภัณฑ์/วัสดุตามรายการข้างต้นครบถ้วนแล้ว โดย 

1. ผู้ให้บริการ สัญญาว่าจะไม่นำข้อมูลภายในครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ /
ครุภ ัณฑ์อื ่นๆ ไปเปิดเผยหรือเผยแพร่โดยไม่ได้ร ับอนุญาตหรือ 
ความเห็นชอบจากสำนักตรวจสอบคุณภาพสินค้าปศุสัตว์ เว้นแต่  
ได ้ร ับความยินยอมจากสำนักตรวจสอบคุณภาพสินค้าปศุส ัตว์  
หรือมีข้อบังคับตามกฎหมาย 
2.ผู ้ให้บริการ สัญญาว่าไม่นำเอกสาร บันทึก หรือข้อมูลต่างๆ  
ที ่ได ้ร ับจากห้องปฏิบ ัต ิการไปใช้แสวงหาผลประโยชน์ส ่วนตัว 
หรือเอื้อประโยชน์อย่างอ่ืน หรือนำไปใช้โดยมิชอบ 
 
 
(ลงช่ือ)...........................................ผู้รับเครื่องมือ (บริษัท) 
       (..........................................) 
วันท่ี................................................ 

ได้ส่งครุภัณฑ์/วัสดุคืนตามรายการข้างต้นครบถ้วนแล้ว 

 

(ลงช่ือ)...........................................ผู้ส่งคืน (บริษัท) 
       (..........................................) 
วันท่ี................................................ 

ได้รับและตรวจสอบครุภัณฑ์/วัสดุตามรายการข้างต้นคืนครบถ้วนแล้ว  
 
(ลงช่ือ)...........................................ผู้รับคืน (สตส.) 
      (..........................................) 
วันท่ี................................................ 
 
(ลงช่ือ)...........................................หัวหน้างาน 
      (..........................................) 
วันท่ี................................................ 
 

(ลงช่ือ)...........................................หัวหน้ากลุ่ม/ฝา่ย 
      (..........................................) 
วันท่ี................................................ 
หมายเหตุ  
1.หากครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์มีปัญหาในระหว่างการรับประกัน โปรดแจ้งที่กลุ่ม
สารสนเทศและข้อมูล 
2.หากครุภัณฑ์อื่นๆ มีปัญหาในระหว่างการรับประกัน โปรดติดต่อเจ้าหน้าที่/ 
กลุ่มงาน/ผู้ให้บริการที่เกี่ยวข้อง 

การส่งมอบครุภัณฑ ์ การรับคืนครุภัณฑ์ 


