
ส่วนท่ี1 เรียน หัวหน้าฝ่ายบริหารท่ัวไป ผ่านงานช่าง
          ด้วยงาน....................................................กลุ่ม/ฝ่าย....................................................................อาคาร...................ห้อง.................. โทร.....................
ช่ือครุภัณฑ์/อุปกรณ์/รายการ
หมายเลขครุภัณฑ์/รหัสสินทรัพย์
ช ารุด มีอาการ ดังน้ี
         จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาให้งานช่างท าการตรวจสอบและซ่อมแซมแก้ไข

ลงนาม ผู้แจ้งซ่อม ลงนาม หัวหน้างาน ลงนาม หัวหน้ากลุ่ม
( ) ( ) ( )

วันท่ี วันท่ี วันท่ี

ส่วนท่ี 2 งานช่าง เห็นควรมอบหมายให้..............................................................................ด าเนินการตรวจสอบ

ลงนาม หัวหน้างาน
( )

วันท่ี

ส่วนท่ี 3 เรียน กลุ่ม/ฝ่าย.......................................................................
ผลการตรวจสอบ  งานช่าง ได้ท าการตรวจสอบแล้วมีอาการช ารุด................................................................................................................................

 งานช่าง ด าเนินการซ่อมเรียบร้อยแล้ว เม่ือวันท่ี...............................................  ทราบ มอบให้งานช่างพิจารณา/จัดหา/ใบเสนอราคา
 ขอเบิกอะไหล่ เพ่ือท าการซ่อม ดังต่อไปน้ี........................................................  ทราบ มอบให้กลุ่มงานพิจารณา/จัดหา/ใบเสนอราคา
เห็นสมควร ส่งซ่อมโดยบริษัทท่ีมีความช านาญ เน่ืองจาก..................................  ทราบ (ด าเนินการซ่อมโดยงานช่างเสร็จเรียบร้อยแล้ว)

ลงนาม ผู้ตรวจซ่อม ลงนาม ผู้แจ้งซ่อม
( ) ( )

วันท่ี วันท่ี

ส่วนท่ี 4 เรียน งานช่าง ส่วนท่ี 5 เรียน หัวหน้าฝ่ายบริหารท่ัวไป
           ด้วยกลุ่ม/ฝ่าย................................................................................          งานช่างได้ตรวจสอบสภาพความช ารุดบกพร่องของ
ได้รับใบเสนอราคาเม่ือวันท่ี ................................. ซ่ึงได้พิจารณาตรวจสอบ ครุภัณฑ์และใบเสนอราคาแล้ว พบว่า
ใบเสนอราคา จ านวน............ราย   และมีผู้เสนอราคาต่ าสุด  เหมาะสม คุ้มค่า เห็นควรด าเนินการจัดจ้างซ่อมต่อไป
เป็นเงิน บาท รายละเอียดตามใบเสนอราคาท่ีแนบมาพร้อมน้ี  ไม่เหมาะสม เน่ืองจาก.........................................................

ลงนาม หัวหน้างาน ลงนาม หัวหน้ากลุ่ม ลงนาม หัวหน้างานช่าง
( ) ( ) ( )

วันท่ี วันท่ี วันท่ี

ส่วนท่ี 6 เรียน ผู้อ านวยการส านักตรวจสอบคุณภาพสินค้าปศุสัตว์
   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา ..........................................................................  เห็นชอบ ให้............................................................................................
.................................................................................................................................. เห็นชอบ มอบ งานพัสดุและจัดจ้าง ด าเนินการจัดจ้างต่อไป

 ไม่เห็นชอบ เน่ืองจาก.............................................................................

ลงนาม หัวหน้าฝ่ายบริหารท่ัวไป ลงนาม ผู้อ านวยการส านักฯ
( ) ( )

วันท่ี วันท่ี

BQCLP_QMS_ADM_MT_FORM_01 ประกาศใช้วันท่ี 12/10/2569                 P.1/1        หน้าท่ี........ (  ) มีหน้าต่อ (  ) ไม่มีหน้าต่อ

ใบแจ้งซ่อมวัสดุและครุภัณฑ์
ส านักตรวจสอบคุณภาพสินค้าปศุสัตว์

...............................................................................................................................................................................................................................................

หมายเหตุ : โปรดแนบเอกสารประกอบใบแจ้งซ่อม ดังน้ี 1.ทะเบียนครุภัณฑ์ 2.ประวัติการซ่อมคร้ังล่าสุด 3.รูปภาพครุภัณฑ์/ส่วนประกอบท่ีช ารุด

ใบงาน เลขท่ี.........................

รับวันที่..................................


